
Strüby Konzept AG

Steinbislin 2

6423 Seewen SZ

+41 41 818 35 70

www.strueby.ch

Ihr Arbeitsort:

Seewen SZ, Schweiz

Ihre Ansprechperson:

Nicole Strüby, HR

jobs@strueby.ch

Arbeitspensum:

60-100 %

Ihre Tätigkeiten:

•	 Unterstützung der Projektleitung bei der Bauadministration / 
Baubuchhaltung inkl. Qualitätssicherung

•	 Vertragsmanagement

•	 Mitarbeit bei internen Projekten 

•	 Vorbereitung und Durchführung interner Schulungen 

•	 Interner Support Messerli und Vertragswesen 

•	 Allgemeine administrative Arbeiten 

Ihr Profil:

•	 Baufachperson mit breitem Know-how in der Bauadministration 
(Baubuchhaltung, Baukostenplan, BKP, Devisierung) 

•	 Fundierte kaufmännische Kenntnisse 

•	 Verhandlungssichere Deutsch-Kenntnisse (mind. C1, in Wort und Schrift). 
Französisch-Kenntnisse von Vorteil

•	 Erfahrung mit MesserliBauAd von Vorteil 

•	 Exakte und qualitätsbewusste Arbeitsweise 

•	 Dienstleistungsorientiert, belastbar und durchsetzungsstark

•	 Teamorientierte Persönlichkeit

Was wir bieten:

•	 Ein starkes Team: Ein eingespieltes, motiviertes Team, das sich gegenseitig 
unterstützt.

•	 Vertrauensvolle Unternehmenskultur: Respekt, Wertschätzung und eine 
freundliche Arbeitsatmosphäre sind bei uns selbstverständlich.

•	 Moderne Infrastruktur: Sie arbeiten mit den aktuellen Technologien und 
Tools.

•	 Abwechslungsreiche Tätigkeit: Strüby-Bauten, vom Einfamilienhaus bis 
zum Grossprojekt, sind individuell gestaltet und bieten vielfältige Arbeiten.

•	 Fundierte Einarbeitung: Wir begleiten Sie auf Ihrem Weg, damit Sie sich 
von Anfang an wohlfühlen.

•	 Zukunftssicherer Arbeitsplatz: Unsere solide Position als 
Gesamtleistungsanbieter mit Schwerpunkt Holzbau und Architektur bietet 
Ihnen interessante Perspektiven und Sicherheit.

Baukaufmann /  
Projektadministrator (m/w/d)

Als Baukaufmann / Projektadministrator (m/w/d) sind Sie das kaufmännische 
Rückgrat unserer Bauprojekte und bewegen sich sicher zwischen komplexen 
Werkverträgen und präziser Baubuchhaltung. Bewerben Sie sich jetzt und 
werden Teil unseres Teams. 


