
Strüby Konzept AG

Steinbislin 2

6423 Seewen SZ

+41 41 818 35 70

www.strueby.ch

Ihr Arbeitsort:

Seewen SZ, Schweiz

Ihre Ansprechperson:

Nicole Strüby, HR

jobs@strueby.ch

Arbeitspensum:

100 %

Ihre Tätigkeiten:

•	 Selbstständige Leitung der Kreditorenabteilung

•	 Kontieren und Bewirtschaften von Rechnungen

•	 Bearbeitung der Zahlungsläufe

•	 Allgemeine administrative Arbeiten

•	 Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlussarbeiten

•	 Stellvertretungen innerhalb des Admin-Teams

Ihr Profil:

•	 Gute kaufmännische Grundkenntnisse

•	 Selbstständige Arbeitsweise und hohe Verantwortungsbereitschaft

•	 Ausgewogenes Flair für Zahlen

•	 Verhandlungssichere Deutsch-Kenntnisse (mind. C1 in Wort und Schrift)

•	 Exaktheit und Belastbarkeit in einem dynamischen Umfeld

•	 Qualitätsbewusst und dienstleistungsorientiert

Was wir bieten:

•	 Ein starkes Team: Ein eingespieltes, motiviertes Team, das sich gegenseitig 
unterstützt.

•	 Vertrauensvolle Unternehmenskultur: Respekt, Wertschätzung und eine 
freundliche Arbeitsatmosphäre sind bei uns selbstverständlich.

•	 Moderne Infrastruktur: Sie arbeiten mit aktuellen Technologien und Tools.

•	 Abwechslungsreiche Tätigkeit: Strüby-Bauten, vom Einfamilienhaus bis zum 
Grossprojekt, sind individuell gestaltet und bieten vielfältige Arbeiten.

•	 Fundierte Einarbeitung: Wir begleiten Sie auf Ihrem Weg, damit Sie sich von 
Anfang an wohlfühlen.

•	 Zukunftssicherer Arbeitsplatz: Unsere solide Position als 
Gesamtleistungsanbieter mit Schwerpunkt Holzbau und Architektur bietet 
Ihnen interessante Perspektiven und Sicherheit.

Sachbearbeiter Kreditoren (m/w/d) 

Möchten Sie Verantwortung übernehmen und den Überblick über Zahlen, Pro-
zesse und Qualität behalten? In dieser Schlüsselrolle führen Sie die Kreditoren-
buchhaltung eigenständig, steuern Zahlungsläufe und bringen Ihr Zahlenflair in 
Abschlussarbeiten ein – mitten in einem dynamischen Umfeld mit viel Gestal-
tungsspielraum.

Warum Strüby?

Wir sind ein Unternehmen, das Fortschritt lebt und dabei die Menschen in 
den Mittelpunkt stellt. Bei uns bekommen Sie die Möglichkeit, Ihr Fachwissen 
einzubringen und sich weiterzuentwickeln. Gemeinsam realisieren wir Projekte, 
auf die Sie stolz sein können!


